Приложение №2 
к Договору об оказании услуг 
№___/GIZ от «____» ______________ 2026 г.

Техническое задание 

К Проекту «Усиление потенциала безопасного управления трансграничными водными ресурсами Центральной Азии посредством применения инновационных информационно-коммуникационных технологий»
Общая информация:
В связи с ожидаемой нагрузкой на финансовый учет, бухгалтеру ЦЧССРБ потребуется содействие в выполнении его повседневной деятельности с фокусом в первую очередь на выполнение задач, определенных в проекте ЦЧССРБ и GIZ «Усиление потенциала безопасного управления трансграничными водными ресурсами Центральной Азии посредством применения инновационных информационно-коммуникационных технологий» 
Планируемая деятельность: 
Оказание повседневной помощи в сборе и обработке первичной бухгалтерской документации, обеспечении качественного бухгалтерского учета финансовых операций, своевременности расчета и уплаты налогов, обеспечение сохранности первичной бухгалтерской документации, формировании достоверной информации в рамках реализации действующего проекта. Формирование финансовых отчетов в установленные сроки.  
Специалист должен знать:
· Особенности финансово - хозяйственной деятельности конкретного предприятия.
· Систему бухгалтерского и налогового учета;
· Порядок документооборота.
· Правила подготовки финансовой документации и бухгалтерской отчетности;
· Порядок приема и отпуска товарно-материальных ценностей.
· Механизм расчетов с кредиторами и дебиторами организации.
· Порядок налогообложения, действующий на предприятии.
· Процедуру проведения инвентаризации.
· Порядок оприходования излишков, списания недостач, убытков и т.д.
· Сроки и правила составления бухгалтерской и налоговой отчетности.
· Основы гражданского и трудового законодательства.


Ожидаемые результаты и сроки представления:
Со дня подписания договора и до конца реализации проекта (до 31 марта 2028 года) включая аудиторские проверки от GIZ.
Внешний бухгалтер должен оказывать необходимую помощь (офлайн и онлайн) в выполнении функциональных обязанностей бухгалтера ЦЧССРБ, а именно: 

· Внешний Бухгалтер выстаивает работу в режиме онлайн, посредством электронной почты, телефонии и мессенджеров. При этом обязательным условием является не менее 8 рабочих часов в неделю офлайн, в кабинете бухгалтера Заказчика, в частности:
· ведение бухгалтерского учета всех финансовых операций настоящего проекта;
· отслеживание и контроль расходования средств в соответствии с утвержденным бюджетом настоящего проекта;
· подготовка промежуточных и итоговых финансовых отчетов для GIZ в соответствии с их требованиями и сбор соответствующих финансовых документов;
· подготовка документов, материалов для аудиторских проверок настоящего проекта, а равно разъяснение деятельности;
· участие в регулярных встречах команды настоящего проекта.
· Осуществление расчетов налогов, взносов, сборов, пошлин и пени по настоящего проекту.
· Помощь другим специалистам Центра в вопросах, связанных с учетом и бухгалтерской и налоговой отчетностью настоящего проекта.
· Деятельность Внешнего Бухгалтера осуществляется онлайн и не менее 8 рабочих часов в неделю офлайн, в кабинете бухгалтера Заказчика, в частности:
· Сбор, проверка на корректность заполнения и формирование в регистр первичных бухгалтерских документов (Счета на оплату, Акты выполненных работ, накладные). оффлайн, в офисе Центра, Обеспечение правильного и своевременного занесения данных в бухгалтерские программы;
· Проверка финансово-хозяйственной документации (платежные поручения, банковский выписки). 
· Работа с банковскими счетами организации, которая заключается в выверке и разнесении информации в программе 1С. Оффлайн.
· Проверка банковских документов.
· Составление различных отчетов, бухгалтерских справок.
· Оказание помощи бухгалтеру Центра в работе с поставщиками товаров, работ и услуг по формированию, анализу и обработке актов сверки с дебиторами и кредиторами Центра.
· Оказание помощи бухгалтеру Центра в обеспечении сбора и хранения документации по бухгалтерскому и налоговому учету в соответствии с требованиями Центра. 
· Оказание помощи бухгалтеру Центра в подготовке документов для сдачи в архив. Оффлайн, в офисе Центра.
· Оказание помощи бухгалтеру Центра в проведении инвентаризации и составление инвентаризационных описей. 
· Своевременная отработка поручении в установленные сроки, поступающие офлайн и онлайн. 
· Прохождение аудиторских проверок от GIZ, включая последние 3 месяца Проекта.

Требования к Внешнему бухгалтеру:
· Опыт работы в экономическом секторе или в области бухгалтерского учета не менее 5 лет, подтверждаемый Резюме, иными документами, рекомендациями. 
· Участие в семинарах, курсах и сертификационных программах, связанных с экономикой или бухучетом.
Ответственность:
· Внешний бухгалтер обеспечивает своевременное и рациональное планирование, выполнение мероприятий и достижение результатов в соответствии с техническим заданием.
· Внешний бухгалтер несет ответственность за качество проведенной работы в рамках технического задания.


«Ознакомлен»_____________________________________________________________________________


